Guatemala, 31 de marzo de 2016
Informe 03-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por servicios
Profesionales Numero 205-2016, aprobado medianie el Acuerdo Ministerial Ndmero 22-2016,
correspondiente al mes de marzo del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy

presentandac la factura nimero 21 Serie B.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo en la elaboracion de la cuenta corriente de proyectos ejecutados en afios anteriores

a la fecha {Integracidn de anticipos otorgados y regularizacion de los mismos).
2. Apoyo en la integracidn de saldos de la cuenta construcciones en proceso.

3. Apoyar en la elaboracidn de proyectos de oficios dirigidos a las Unidades Ejecutoras
solicitando informacion relacionada a las cuentas de construcciones en proceso, anticipos

por regularizar y demas informacién relacionada.

4. Informar mensualmente al Coordinador de Contabilidad de la Unidad de Administracion
Financiera-UDAF- del Ministerio de Cultura y Deportes, sobre el avance de las actividades y

funciones asignadas.
5. Otras actividades relacionadas que se le asignen.

RESULTADQS OBTENIDOS:

1. Apovar en laintegracion de saldos del convenio No. 15-2009 ASOCIACION DE DESARROLLO

Y CAPACITACION DE PROYECTOS INTEGRALES COMUNALES, "ELA”.

2. Apoyar en la integracién de saldos del convenio No. 117-2010 ASOCIACION
DESARROLLO "ASOTES”.

3. Apoyar en la integracién de saldos del convenio No. 95-2010 ASOCIACION
DESARROLLG “ASOTES".

4. Apovar en la integracién de saldos del convenio No. 97-2010 ASOCACION
BESARROLLO.

5. Apoyar en la integracién de saldos del convenio No. 103-2010 ASOCIACION
DESARROLLO,

5. Apoyar en la integracién de saldos del convenic No. 98-2010 ASOCIACION
DESARROLLO.

7. Apoyar en la integracién de saldos del convenio No. 101-2010 ASOCIACION
DESARROLLO.

8. Apoyar en [a integracién de saldos del convenio No. 102-2010 ASOCIACION
DESARROLLO.
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9. Apoyar en la integracién de saldos del convenio No. 96-2010 ASOCIACION PARA
DESARROLLO.

10. Apovyar en la elaboracién de oficios para dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

11. Apoyar en el archivo de la Unidad Administrativa Financiera buscando, ordenando y
archivande documentos del Ministerio de Cultura y Deportes; dentro de ellos un evento de
cotizacion del afio 2009.

12. Apovar en buscar en el libro mayor-auxiliar de cuentas del SICOIN el renglon 331
Construcciones en Proceso de los aflos 1998 al 2003 de la Direccién General del Deporte y
fa Recreacidn,
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